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1 Uvod

1.1 Zaciname

Vitajte v programe aSc Suplovanie, programe ktory Vam pomdze pri urCovani suplovania pocas celého
Skolského roku.. Zelame Vam vela uspechov pri pouzivani. Verime, Ze si program obllbite a stane sa
uzito¢nym nastrojom vo Vasej Skoly.

1.2 Co program umoZiuje?
Program je urceny pre vsetky typy zakladnych a strednych skol. Umoziiuje:
e Zadat’ chybajlcich uclitelov alebo triedy. Absencie ucitelov moézete kategorizovat’® podla dévodu
chybania / PN, dovolenka. $kolska akcia, OCR, prekazky v praci, atd’....
e Urcit kto bude suplovat’ dant hodinu.
e Kazdému suplovaniu priradit’ zvoleny typ / platené supl., vymena, spojena hodina, ndhradné volno, atd’...
e Menit ucebne pre suplované hodiny
e Nechat suplované hodiny odpadntt’.
e Vytlacit’ denné prehl'ady suplovania pre ucitel'ov a pre ziakov
e Vytlacit Statistické sihrny chybajucich a suplujucich za 'ubovolné obdobie.

1.3 Hardvérové poziadavky

aSc Suplovanie vyzaduje:
e IBM-PC kompatibilny pocita¢ 486 alebo vyssi, 16 MB RAM, pevny disk, CD-ROM;
e Windows 95/98/ME/NT/2000/XP operacny systém;
e Mys a tlaciaren;

1.4 InStalacia

aSc Suplovanie sa nainstaluju spolu s programom aSc Rozvrhy. Musite si nainStalovat’ program na rozvrhy, ak
checete pouzivat’ program na suplovanie. Po nainsStalovani a spusteni programu aSc Rozvrhy zvolte tlacitko
registracia.

1.5 Technicka podpora

V pripade problémov alebo otdzok ohl'adne programu aSc Rozvrhy nés prosim kontaktujte na telefonnom cisle
+421-2-54411841. Ak mate k dispozicii e-mail poslite ndm prosim e-mail na adresu rozvrhy@asc.sk.
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2 Vyber rozvrhu na suplovanie

Ak chceme pouzivat’ program na suplovanie musime urcit’ rozvrh, podl'a ktorého sa na skole vyucuje :

+ = Rozvrhy - Ak za vam potas roku zmeni rozvrh

Nézo rozvrhu Plstriy ol miiFete pomocou taditka Plus pridat
dlaldie rozvrhy ma suplovanie. Pre
pridany rozvrh urdite détum, od kedy . .. )
plati na suplovanie. Pragram zadany Zobrazit’ rozvrhy uc1tel’0V, tried alebo
rozvth poufiva pre dni od Zadaného ¥ ’
oatumu s po dtum urdeny daldin ucebni.
Tadanym rozvrhom. Ak méate tyidenng
cykly je potrebiné pre kazoi tyZder v
roku wrEit rozvrh & tyZdenny cykius

Zmensit' program. Program mozZete
obnovit’ kliknutim na ikonku zvonéeku
v dolnej Casti obrazovky:

D wesTam

Ukon¢it’ program Suplovanie.

Pridat’ rozvrh mézete jednoducho kliknutim na zelenu ikonku %y lavej hornej Casti obrazovky. Zobrazi sa
dialégové okno, kde mozete zvolit’ rozvrh:

¥yber rozvrhu na suplovanie 5[

Mazan : IHozwh‘I

1 E—T

Fozvih
Zvolte rozvih podra kiorého sa bude suplovat.
2 &+ Nové
Sl @ vl ' Podrajingho razyu j

Pre kaZdého uditera miZete nastavit, kedy mdZe suplovat, popripade kedy ma suplovaciu gugbu,
Tieto nastavenia maZete zadat nové alebo pouzit volna a suplovacie sluzby 2 U2 zadaného oz,

Ked a teda pri suplovani viatite k niektorému 2o zadanich rozvrhow, napriklad po maturithom kEdni,
pocas ktoreho sa udilo = ingm rozvrhom, nemusite suplovacie sluzby zadavat znova.

Waorbu Podra iného razvrhu vwugiid a) kaoly s viactyZdenngm rozvrham.

3_ Rozrh ha suplovanie od : |1 'l IS 'l

Zatiatok

Ok |
==

ZIudt

Moézete tu Specifikovat’:

e Nazov rozvrhu. Tento je iba pre Vasu orientaciu.

e Vyberte rozvrhovy subor, podl'a ktorého sa bude suplovat’.

e Sluzby a vol'no. Neskdr si ukdzeme, ze pre ucitelov mozete Specifikovat, kedy mézu alebo nemdzu
suplovat, alebo kedy maju suplovacie sluzby. Ked urobite zmenu v rozvrhu pocas Skolského roku
mobzete sa rozhodnut, Ze nadefinujete sluzby avolno ucitelov znova alebo pouzijete hodnoty
definované v niektorom z predchadzajucich rozvrhov. Ked’ze teraz definujeme prvy rozvrh musime
pouzit’ moznost’ “Nové”
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e Zaciatok platnosti rozvrhu. Kedze pridavame prvy rozvrh program nam automaticky prida rozvrh od 1.

septembra.
Ked teraz stlacite tlacitko OK poviete programu, aby pouzival na urCovanie suplovania zvoleny rozvrh od
prvého septembra. Ak chcete neskdr pouzit’ iny rozvrh, mozete pridat’ d’alsi podobnym sposobom. Pre viac
informécii pozrite Kapitolu 13

3 Zakladné udaje
Po zvoleni rozvrhu treba este Specifikovat’ dva udaje: Prvym miestom, na ktoré sa treba pozriet’ je dialogové
okno Nastavenie ktoré mozete vyvolat’ kliknutim na ikonu wy pravej dolnej Casti obrazovky:

x
3eobecns | Kiitgia | Tz | — | Specifikujte, pre ktoré dni chcete robit’ suplovanie
— Suplovanie pre dni— — Pri spusteni 2 >
4, (: P PR X . . e .y 4 .
I Pt B NG eTE «— Specifikujte, ¢i sa majii po spusteni programu zobrazit’
¥ Utarok.  Zajrajiich chihajicich 1 , . v ¥ . vy
udaje pre dnesny den alebo pre zajtrajsi.

v Steda

¥ Stwrtok

¥ Piatak v Bublinkové a testova pomoc

Sobot ddeat U .. o e .
F N° d°ra I Uetincine <_\ Zvol'te, & chcete tlacit aj ucebne pri zozname
edefa , ,
1| suplovanych hodin.

ak I Cancel | Loply |

Druhou vecou, ktord moZete nastavit, je priradenie dni v rozvrhu diiom v suplovani. Ak kliknete na ikonu
chybajiuceho ucitel'a v l'avej hornej Casti obrazovky mozete v dolnej Casti obrazovky nastavit’ den rozvrhu,
podl'a ktorého sa bude dnes suplovat. Pre vacSinu uzivatel'ov je priradenie jednoduché a netreba ho menit”:
pondelok v rozvrhu je pondelok v suplovani. Ak vSak mate cykly alebo 8 denny rozvrh, méze byt potrebné toto
priradenie blizsie Specifikovat’:

Specifikujte, podla ktorého diia v rozvrhu sa bude dnes
suplovat. Deil mozete zmenit modrymi Sipkami
Napriklad ak zmenim ¢islo diia na obrazku z 1 na 2 tak
budem robit’ suplovanie na 29.10.2001 podla utorku.

. 7P )
1111 %p =€hybajici  12.11.01 - PONDELOK 1311
Chyhailci Diévod Kedy

Dnes nie 50 chybajici

Pre kafoly def mdZete uréit, korl usitelia
alebo triedy chybaidl. MaZete uréit, &
chybaji cely def, alebo iba niektord
hodiny. Chyhajticeho pridéte stiadenim

i el U S ORI Mozem tak povedat’ Zze v tento deni sa uci na skole podl'a
miiEete dvojklikom na mene chybajiceho L
& dstranit ho mizete teditkam minus utorku hoci je v tento den pondelok‘
Pozn. &k uéitel chyka 1. a 2. hodinu . N , . .. , .
natreiu pride, = potom zass chika 4.5 Vzdy ked takto zmenite priradenie jedné¢ho dna program

& 6. hodinu, zadgite ho medzi
chibajlcich dva krét. Raz Ze chiba na

sa spyta ¢i ma posunut’ aj nasledujtce dni.
12 adrunf kétna 4.5 a8 hodinu 1 19 p J 1]

Mozete urcit, podl'a ktorého cyklu sa v tento den uci.

Defi v rozvrhy 1% Cyklug: 2/2%
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4 Definovanie dovodov chybania

Vzdy ked’ niektory ucitel’ chyba, mézete urcit’ aj dovod chybania. Program potom moZze urobit’ prehlad chybani
napriklad aj za posledny mesiac. Program spocita kto kol'ko, z akého dovodu chybal. Dovody chybania mdzete
Specifikovat’ v piatej zalozke v dolnej Casti :

oh - Diivody
Mazoy Skratka Poznamks
Mezndmy divod BezD

Pre kazde chybanie utitel'a aleho trisdy
mozete urcit dovod chybania. Dovody

chybania =i miZete nadefinovat viastng,
tak aby wyhovovall Wadim poZiadayvkam,

a x| B tlacitkom plus, !
I = & Upravy |
| - Dévod : |Choraba o oMm A mene !
Skratka: ICh
Poznamka : I
Body ID

oK I ZIut

Pre kazdy dovod mézete zadat’ meno, skratku a Vasu poznamku.
Neskor si vysvetlime poslednu polozku ,,Body”.

5 Definovanie typov suplovania

Podobne ako dovody chybania mézete zadat’ aj typy suplovania. Vzdy ked’ priradite ucitelia na suplovanie
mozete Specifikovat’ aj typ suplovania. Program potom moZze spravit’ Statistiky kto kol’ko suploval a akého typu
boli tieto suplovania.
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6 Ucitelia - Detaily

Pre kazdého ucitel'a mozete Specifikovat’ niektoré d’alSie tidaje potrebné pre suplovanie:

—u
2810 Ucitelia 3010

Mena uéitels Tlagit f Suplovat’  Sluiba
Alisan [ v ER
Andy [ v e
Cindy & v |25
Elizabeth (& (5]
Grace (& 2 %]
Heniry: g =
[ Ibrahim (& (%]
1 g aa
| Jason [ -]
[ Kirsten (o A
| Lajos (& ]
iy Lisa [& (]
| dengy L& 7]
| Geman Marianne & [in
- Marion HA
i hary [ ]
= Maurice (o =
i Michae! (& %]
Peter & =4
| W Ratael g (L]
I Robert (& (%]

-

Pre kaZdeho utitsla modete urit

1. Ci mize suplovat. Kiknutin na ikonku
v stipci mdZe suplovat, urdite & dany
uitel miFe alebo nemife suplovat.

2. Walno & slufhy. Po Kiknuti na ikonku v
stipci sluthy sa zobrazl okno s

razyvrhom utitela. W tomto méfete pre
Jednatlivé hodiny zadefinovat kedy mé
uittel shufhu (program bude uitels w
Tvshodfovat priuréovan suplovanis)
aleho kedy nemiie suplovat

Kliknutim na ikonu [&” moézete $pecifikovat, & sa ma dany ugitel tlagit v tlatovych zostavach alebo nie.
Niektori ucitelia m6zu napriklad odist’ zo Skoly, takze ich uz nepotrebujete uvadzat’ v d’alSich mesiacoch, ale
stale si ich chcete ponechat’ v databaze, napriklad pre celorocné Statistiky.

Ikonou £ moézete pre kazdého uditela uréit’ ¢i moze suplovat alebo nie. Napriklad viete Ze, externych uéitel'ov

nemozete dat’ suplovat’.

Poslednd ikona ¥ zobrazuje dialogové okno:

Legenda : Sluzba 5 Nadias

Na uréenie vhodnosti pouZite Favé a pravé Haditka
i,

x|

x Nemdze
Cokluz ...

Nadéasové hodiny. V niektorych krajinach moéze ucitel
oznacit’ niektoré hodiny ako nadcasové. Program potom spravi
statistiku kol'’ko nad¢asovych hodin ucitel’ oducil alebo chybal.

Sluzby. Ucitelovi moézete oznait, ze pocas niektorych
vol'nych hodin m4 sluzbu. To znamen4, Ze pocas tychto hodin
musi byt pripraveny na suplovanie. Ak niektory iny ucitel’
v tomto Case chyba ucitel’, ktory ma sluzbu pojde t operativne
suplovat.

Ucitel nemdze suplovat’ v tomto Case.




aSc Suplovanie - Manual

Ked dvojkliknete na meno ucitel'a v zozname ucitel'ov, zobrazi sa nasledujuce dialdgové okno:

X e A1 5
_ X Mozete nastavit’ pociatoéné body. Neskor si ukazeme ze za

kazdé absenciu a suplovanie ucitel dostane body. Na tomto
Merio: |Grace mieste mézeme definovat’ pociato¢ny stav, napriklad resty z

minulého roku.
Skratka : IGr

Zatiatotné body: [0

Urc¢ite ¢i je dany ucitel triedny a aki ma aprobaciu.

— Triedny pre triedu :
2H
Zmenit |
—Aprobacia :
|
Zmenit |
™ Mz

oK zust |

7 Predmety - Detaily

Pre kazdy predmet mézeme urcit, ¢i je mozné tento predmet spajat’ alebo nie. Napriklad delime triedu na
angliCtinu a nemc¢inu. V pripade, Ze ucitel nemc¢iny chyba moze ucitel’ anglictiny spojit’ celu triedu a ucit’ ju
anglictinu. V pripade telesnej vychovy vsak tento postup nemusi byt vhodny.

-

1411 " Predmety i s 16.11 Pre kaZdy predmet mbZete urdit, &i maie

Mazow predmetu Mize byt spojeny byt spéjany. Toto pre dany predmet
Estetické vichaova *, & uréte kiknutin na ikanku v stipci - mbZe
Eticka vychova &, byt spdian.
Fyzika &
Geografia &

| Hudobnd vychavs &,

3 Chémia LW

Infarmatita &

i Konverzacia z nemeckeho jazyka &,

|| Konverzacia zo Spanielskeho jaryka &

|| Laboratdrne prace z hiologie &,

] Lakoratorne prace z fyziky W

B Laboratdrne prace z chémie &

L Matematika *,

| Gmaw MakoZenska vichova LW

g Méuka o spolodnosti W
Memecky jazyk &,

[ Semindr W

| Slovensky jazyk B
Spanielsky jazyk &

| Waees®d Telesna vychova T

E Siytvarna wychawva
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8 Zadavanie chybajicich ucitel’ov a tried
Kliknutim na ikonku cerveného pacienta v l'avej hornej Casti obrazovky zobrazite zoznam chybajicich pre
konkrétny den. Kliknutim na ikonu = mozete pridat’ nového chybajticeho:

.

-~
1411 Zp mChybajici  15.11.01 - STYRTOK 1511

Pre kazdy den mozete ursit, kior ucitelia

Chiybajci Dévaod Ky alebin trisdy chybaid. Mogete urdit, &
Balnvs  p————— iba risktoré
geftee _ X
IdZiova Noxy-chiybaidel —I cite stiadenin
! Kukinec je 0 chybajdcim |
- ? Kto chiba : ne chybajiceho |
RERKOM MminusE.
‘.ﬁ_ 1.8 2. hodinu
| O Preco chiba : INezném_l,l ddvod j rase chyba 4. 5.
5 nedzi
| . br e chyha na
| Kedy chiba: & Celideri ¢ Castdfia: & 5. hodinu,
B od Jo x| d [ x
Lo @ I™ Dihodoba od 15 =11 =l feom =]
raceneschopnost
. i f oo [i5 = = [am =]
=l ok | ozt |

Def v rozvrhu; 4%

V zobrazenom dialogovom okne mozete nastavit’:
e Chybajuceho ucitel’a alebo triedu. Napiste meno alebo vyberte polozku zo zoznamu.
e Dovod chybania
e Cas chybania. MoZete zadat' chybanie pocas celého dia alebo iba &asti dia. Ak ugitel chyba 1-3
hodinu a potom opét’ 6-9 hodinu musite toto chybanie zadat’ dvakrat.
e Dlhodoba praceneschopnost’. Zadajte datum od - do.

Ked’ chcete chybajliceho zo zoznamu odstranit’ kliknite na tlacitko minus v 'avej hornej Casti obrazovky.

Premiestnit’ sa na zajtra alebo vCera sa mozete pomocou cervenych §ipok vedl'a datumu. Taktiez mozete kliknut
pravym tlac¢itkom na modry text s ditumom. Premiestnite sa tak na 'ubovolny datum.

Stlagenim ikony ## mozZete premiestnit’ chybajlicich zo véerajsieho aj na dne$ny defi.
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9 Zadavanie suplovani

Potom ako ste zadali chybajucich, kliknite na druhti ikonku v hornej Casti. Zobrazi sa zoznam hodin, ktoré treba

dnes odsuplovat’:

Kliknite na Sipku, ak chcete zobrazit
suplovania. Kliknutie pravym tla¢ikom na
datume Vas prenesie na zvoleny d’ei1.

véerajsie
modrom

Kliknite sem, ak chcete pridat’ pozndmku na tento defi. Pozndmka
sa vytlaci v zozname suplovani na tento deft

L ~
2510 Fastupovanie 29.10.01 - PONDELOK:0 10

. Chybajlci

1.Ci
2.6

2.4
28

Predmet

Ch

e

Sekunda Ph

B.Ci

Kvarta

Ch

0123456738 'f

Mr
Ro |
Ja

Kriteria

Umniestrienie
Triedny

Marianne

Ui v triece
Aprobécia

V pravej Casti su zobrazeni uditelia, ktori mozu
suplovat’ zvolent hodinu. Ucitelia s zotriedeni
podla d’alej popisanych kritérii. Ucitel’ na vrchu
zoznamu je najlepSim kandidatom na suplovanie.

WyEerpanost Spojenis
Neméze Sluzha
Max. hodindder

Statistka a terto mesiac -
Suploval: 1(02) 167% 1
Chyhal:

Body (tento rok): 0-0 =0

V tejto Casti su zobrazené detaily pre uclitela
zvoleného v zozname. Modzete tu najst kolko
tento ucitel uz suploval a ktoré kritéria splna.

Kazdy riadok reprezentuje jedného ucitela. Skratka uclitela je uvedena
v lavej Casti Ak je skratka

e  Cervena ucitel nemdze suplovat’ v tomto Case.

e modra ucitel’ ma sluzbu

Prazok za menom ucitel’a ukazuje:
e zeleny — uditel’ uci v tejto triede
e  7Ity —ucitel ma vhodnu aprobaciu na suplovanie
e modrd —ucitel je triednym pre tuto triedu

exkurziu

Fialovou st zobrazené hodiny, ktoré ucitel’ uci podla rozvrhu.

71t ukazuje, ktora hodinu treba odsuplovat’

Cervené st hodiny, ktoré uz ugitel’ supluje.

Modré st hodiny, ktoré ucitel’ mal ucit’ ale odpadli, napriklad trieda iSla na
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sl oznacené criteria, ktoré nesplia.

Zoznam kritérii. Kritéria, ktoré dany ucit'el’ splia stt oznac¢ené modrou. Sedou

Kritéria Marianne
LG v triede
Anrobacia
Spojenie
Shuzha

Umiestnenie
Triedny

Wy ierpanost
Memoze

Statistické udaje. Vyznam &isel zI'ava do prava:

- Pocet hodin odsuplovanych tymto ucitel'ov tento mesiac.
- Priemerny pocet odsuplovanych hodin na uditel’a

- Percento hodin odsuplovanych tymto uéitel'om

- Pozicia v zozname najvacsich suplovacov za tento mesiac

e, hodiniden

Pocet hodin, ktoré tento ucitel’ chybal.

Statistika za tento mesiac ;

Suploval:
Chyhal:
Body (terto rok): 0-0 =10

Pre kazdy typ suplovania a dovod chybania mozete zadefinovat’ pocet bodov.
Na tomto mieste vidite rozdiel mezi bodmi za suplovania a chybania. Této
hodnota je poéitana pre cely rok..

10 Definovanie kritérii suplovania

Kliknite na ikonu % v pravej dolnej Casti obrazovky. Zobrazi sa nasledovné dialégové okno:

ﬂ
Vieobecné Kitéria | Tilag |
Kriterium Y
Umiestrerie | —— | 10
UEi v triede ") 3
1}
Triedny —. 10
Aprobécia Il 70
Wyterpanost J 30
Spojenie I 100
Shizba I 10000
Rovhomerme  —— | 10
suplovanie
[LEDS J' 30
hodin/deri
Jednotlivim kiténam mazete priradit vahu. C[m |e waha kritéria wygia, thm viac je 2vihodneng ugitel .
ktarp dang kritérium pre suplovand hodinu spifia. Program patom na zaklade tichto hodndt zoradi
ponuku uéitelow na suplovanie uréene| hadiny.
K.onkrétneho uitel'a méZete zvolit podfa vlastného uvaZenia, zoradenim %am program pri vibere
pomdZe. Presnejii popiz jednotliviich kiténi najdete po stlageni taditka Popis kritérii.
Popis kiriténii | Mastavit standardné hodnoty |

,TI Caricel | Apply |

Pre kazdé kritérium moZete nastavit' hodnotu, ktori uéitel' dostane, ak kritérium spiia. Ugitel’ s najvacsim
poctom bodov je najlepsi kandidat na suplovanie.

Nasleduje popis kritérii:

U¢i v triede — ak ucitel’ uéi v triede, ktorej hodinu ma ist’ suplovat’ k jeho hodnoteniu sa pripocita zadany
pocet bodov.

Triedny ucitel’ — podobne ako v predoslom kritériu, ak je ucitel’ triedny dostane zadany pocet bodov.
Aprobacie — ucitel’ dostane zadany pocet bodov, ak ma spravnu aprobaciu.

Vyc€erpanost’ — vycerpanost’. Pre kazdého ucitela moZete nastavit' maximalne kol'ko hodin moéze ucit’ za
sebou. Ak by ucitel’ suplovanim danej hodiny mal prekrocit’ tento pocet, odrata sa zjeho hodnotenia
zadany pocet bodov.
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- Spojenie — ak ucitel’ u¢i komplementarnu hodinu a predmet moze byt’ spojeny dostane ucitel’ zadany pocet
bodov.

- Sluzby — ak ma ucitel’ v tomto ¢ase sluzbu, dostane zadany pocet bodov.

- Rozvnomerné suplovanie — ucitel dostane rozdiel medzi poctom chybani a suplovani vynasobeny
zadanym poctom bodov.

- Max/lessons per day — Kazdy ucitel’ moze mat’ zadané kol’ko maximalne hodin za den moze ucit. Ucitel’
dostane nasobok zadaného poctu bodov a rozdielu medzi maximalnym po¢tom hodin a poc¢tom hodin ktoré
ma ucitel’ v tento den. Vysledny pocet bodov tak mdze byt’ aj zdporny v pripade ak ma uz ucitel’ viac hodin
ako povolené maximum. Ak ucitel’ nemé zadané maximum berie sa ako maximum pocet hodin za dei.

- Umiestnenie — toto kritérium zabezpecuje aby ucitel nesuploval hodiny daleko od jeho aktualneho
rozvrhu. Napriklad ucitel’ u¢i 1. hodinu a ma ist’ suplovat’ 5. hodinu. V tomto pripade ucitel’ dostane (1-
5)*zadnany pocet bodov pretoze sa tymto suplovanim vytvori vel'ké okno v ucitel'ovom rozvrhu. Na druhe;j
strane ak suplovacia hodina zaplni okno ucitel'ovi sa zadany pocet bodov pripocita.

11 Tla¢ a Export do Excel-u

Stlacenim ikonky tlaciarne v l'avej dolnej Casti obrazovky zobrazite zoznam tlacovych zostav. V riadkoch so
zostavami sa potom nachddzaju dalSie ikony. Kliknutim na [& zobrazite zostavu na obrazovke, zostavu vytlacite
pomocou i Export do excelu za¢nete kliknutim na ikonu [ = Exeel |

Zostavy:

Dnes$né suplovanie — Tato zostava je pre ucitelov. Oznamite im ktoré hodiny maji suplovat’. Tento papier si
potom mdzete ulozit’ aby ste mali doklad o suplovaniach aj v papierovej podobe.

Dnesné suplovanie — informacie per Ziakov — vytlacte tento papier pre ziakov. Tato zostava je na Skolach
velmi popularna. Vzdy den dopredu, alebo rano maju Studenti moznost zistit, ktoré hodiny a kto bude

suplovat’.
Suhrn chybani :
X / Zadajte za¢iatok a koniec intervalu pre Vas sithrn.
— Obdabie : / 4
o¢ [1 =] = [am =] Zadajte & cheete aj stipek “Spolu” a format udajov. Format moze byt’:
be: [i5 =] [ =] [aor =] e  Hodiny — kol’ko hodin ucitel suploval
' g e Dni - na kolkych dfioch ugitel’ suploval

e  Hodiny(dni) — Hodiny a v zatvorke aj pocet dni

— Stipce:
[~ Stipec Spolu /

Formét: " Hodiny " Dni " Hodiny [dni]

Zadajte, ktoré dévody chybania chcete mat’ v sthrne.
¥ Neznamy typ

¥ Platerne 4+—— | |

v Meplatene

ez | zusit |

Suhrn chybajucich — podobne ako predosla zostava. Mozete vytlacit' kol'ko krat ucitel’ chybal a z akych
dévodov. Mate aj moznost’ si dat’ spocitat’ na kolkych nadcasovych hodinach ucitel’ chybal. Ak nepouzivate
nad¢asové hodiny mozete tiito moznost’ ignorovat’.

Export chybajucich a suplovani — exportuje denny zoznam chybajicich a suplovani do Excelu.
Export sithrnov — exportuje suhrny suplovania a chybajtcich do Excelu.
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V Casti nastavenie mozete modifikovat’ vzhl'ad tlacovych zostav:

Hlavicka pre ziacku zostavu dennych Nastavte text, ktory sa bude tladit’ pre hodiny, ktoré odpadli.
suplovani.

Nastavenie

Wieobecné | Kiitéri

Text v informacia

I Uvadzat, kedy bolo suplovanie vytladend

Podrobrejfie nastavenia pre tlad ndjdete v ukaZke tate.

Tlatidio ‘Stipce' na e néstrojoy ¥am umadni ursit, khoré stipce sa majd uvadzal & ako majl byt
udaje v Hadovom vistupe utriedend.

PRAVYH TLACIDLOM mydi miZete upravl format hlavicky alebo stipcoy tabulky a L&y
TLAZIDLOM postivat mpslené Siam medzi stipeami, nastavoval widku riadku alsbo z3hlavia tabulky.

[u]: | Cancel

HTML
Chybajticich a suplovania si moZete exportovat’ vo formate HTML. To, ktoré stipce budu zobrazené a podla
¢oho budu udaje utriedené, sa urCuje z nastaveni prislusného tlacového vystupu.

11
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12 Uprava tlaéovych vystupov

Podobne ako v rozvrhoch, aj v suplovani mate moznost prisposobit’ si tlaové vystupy svojim
poziadavkam. Princip si vysvetlime na tlaci dnesného suplovania, ostatné tlacové vykazy si upravite tym
istym sposobom:

Kliknite pravym tlagidlom na Tubovolny text, Kliknite na tla¢idlo ,,Stlpce”, ak si Zelate zmenit nastavenie stipcov. Objavi
ktory si zelate upravit’ (nasledne mézete zmenit’ sa dialog ,,Stlpce®, ktorého popis je uvedeny nizsie.
pismo, zarovnanie ¢i format)

\ |\ \| T HTM

Suplovanie
Streda 19. marec 2003

Uéitel Hodina\ Dévod| Predmet Trieda Typ Suplujuci Podpis
; 1\ PN TV KA P Simoncic
2 \ PN TV 56 P Simanci
. 3 Y T PB P Chovanova.
Duzekova ] PN T SpB B Chovanova,
g PHN 1, TV Ok P Simangig
7 PN A T SxB P Tomij
Hason 2 F'/KT hd 24 P Srnec

Sirku stipca nastavite postvanim modrej &iary.

Dialég ,,Stlpce*
Nastavenie tlace X Vyberte si stipce, ktoré sa maju uviest.

=

Uvédzat stipce Meuvadzat sipce

é;?ﬁf//— Nastavte poradie vybranych stipcov

Uréte, podl'a ktorého stipca maju byt riadky tabulky

Riadky v taburke zoradit podra nasledujdicich stipeow:

L utriedené.
1. |U&iter ~ v Spajat nadky ¢ iovnakou hodnotou

2 Hoding I P W Lou hodpoteu Zaskrtnite, ak sa rovnaké hodnoty v po sebe iducich
- riadkoch maju zlucovat’ do jedne;j
2 =
[ EE

| | Nastavit’ Standardné Styly pre vsetky tlatové vypisy
suplovania

Mastavit ftandardné ZIuit

12
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13 Zalohy
Kliknutim na ikonu troch diskiet v pravej dolnej Casti obrazovky zobrazite nasledujuce dialogové okno:
I ] Zacéni nové suplovanie. Tato funkcia vy¢Cisti vSetky data a

zinicializuje program na novy Skolsky rok. Toto tlacitko
musite pouzit’ vzdy na zaciatku Skolského roku.

— A

Zatni nové suplovanie

Urob z&lohu

Obnoy z0 zélohy Vytvorte a obnovte zalohy.

Pragram uklada zadané infarmacie automaticky pri swajom ukonéeni. Zalohu
miZete pouzt ako zabezpedenie prot nepredvidanpm udalostiam alebo na
prenos suplovania medzi viacerpmi poditadmi.

Je wihodné si aspof raz za thEden spravit zalohu na disketu.

—Automaticke 2alohy:

Program robi &j automatické zalok 2 pozledného dfa a Widdia, Program taktiez vytvdra automatické zalohy. Automatické
Automaticke zalohy obnovite rovnako ako obyéaine zalohy pomocou Zélohy su zobrazené v tejto dasti a mozu byt’ obnovené
tacitka Obhov 2o 2alohy. % k k “r Iské sloh lacitk
Subory 5 automatickou zalohow najdete na uvedenych miestach : rozvnako ako uzivatelske zalohy pomocou  tlaCitka

“Obnovit™

16:43, 2510 C:\Rozvihyhsupl\Backup [Last) main.spl
11:54, 06.11: C:\RozvihyszupliBackup [Day] main.zpl
11:54, 06.11: C:\Rozvihyhsupl\Backup [week] main.spl

14 Zmena rozvrhu pocas Skolského roku

Ked pocas roku zmenite Vas rozvh je potrebné tento fakt zadat’ aj do programu na suplovanie. Podobnym
sposobom ako sme uplne na zaciatku zadali prvy rozvrh, moézeme kedykol'vek zadat’ dalSie rozvrhy a pre kazdy
urcit’, od ktorého datumu je tento rozvrh platny.

Ak teda zTl'ubovolného dovodu zmenite na tyzden Skolsky rozvrh, jednoducho do programu pridajte novy
rozvrhovy subor platny od zaciaku tyzdna. Na konci tyzdna pridajte opit’ Vas pdvodny rozvh so zaciatkom
platnosti od zaciatku d’alSieho tyzdna.

Taktiez mozete priradit’ kazdému dnu v suplovani defl v rozvrhu tak, ako sme to ukazali v Kapitole 3. Niektoré
zmeny mozete vyrieSit' tymto priradenim a taktiez po pridani nového rozvhu bude mozno potrebné nastavit’
priradenie dni v suplovani diov v rozvrhu. Ak vsak pouzivate jednoduchy rozvrh(bez cyklov alebo napriklad 8
dnovych rozvrhov) nebudete mat’ dévod priradenie menit.

Vzdy ked’ pridavate rozvrh na suplovanie, program si vytvori a odlozi kopiu rozvrhového siboru. Ak teda

urobite zmeny v rozvrhu zmente prosim aj nazov rozvrhového suboru. Program na suplovanie tak bude vediet,
Ze tento rozvrh je iny ako predosly, ktory uz ma v databaze.
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